
令和５年度 研修大会・総会打合せ会 

16：00 会長あいさつ                                            全体進行：幹事長 

16：05 フェニックスホール下見 

係り毎の打合せ会 担当の会長・副会長(欠席の場合は幹事・会計等)が進行 

      

 

 

 

 

 

 

                          名前：本日欠席者  
A 受付・案内・接待  ＜広島市小会長：吉川，佐伯区・中区・東区＞ 

+ ＜令和４年度安佐北区・安芸区 2名以上 

副会長：戸田，幹事：山本，会計：濵田 

   当日の主要な任務確認 

    ※ 受付（来賓:徽章(赤），要項他 役員:徽章(白），要項他 会員:要項他）     

    ※ 案内（来賓，講師案内）                     

    ※ 接待（来賓，指導講師，講演講師） ・ 控室表示は接待 

       

    ◎ 資料：受付名簿（来賓・役員・会員），会員状況，会場図    

B 会場設営  ＜広島市中会長：田中＞ 

 【ステージ関係】 

   副会長：石河，幹事：奥村， 

会計：福永，研究部長：中舛 ＜広島市中学校＞ 

     ※ 氏名 確認・表示 ，ステージ設営  当日の主要な任務確認 

     ◎ 資料：ステージ配置図（NO1～NO4） 

 【フロアー他】 

   副会長：石田，幹事：寺西，調査・広報部長：本間， 

人権教育部長：友野  ＜広島市中学校＞ 

     ※ 楽屋表示，会場整理  当日の主要な任務確認 

 

     ◎ 資料：会場図 

C 研修大会・総会運営  ＜司会：中村，議長：上清＞ 

会長：中本 ，幹事長：越智 

 

    ※ 全体進行＜研修大会：司会，総会：幹事長・議長＞ 当日の主要な任務確認 

    ※ 総会応答者＜新旧の会長・専門部長・会計＞  総会当日 11：30頃～ステージ所作の確認 

     ◎ 資料：進行表  （※ 記録者用の資料）               

 

※ 確認＜６月６日：役員・チーフ集合 1０：００，係り集合 １０：３０，受付開始 １２：0０＞ 

各係り 共通資料 
・ 日程表，開会行事次第  資料① 
・ 受付名簿        資料②－１～２ 
・ 会員状況，会場図   資料③－１～４ 
・ ステージ配置図       資料④－１～４ 
・ 進行表        資料⑤⑥⑦ 
・ 別紙１，２（タイムテーブル） 
・ 別紙３（準備物一覧） 

名前：本日進行責任者 


